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SO GIAO DUC VA DAO TAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PAKNONG Poc lap —-Tu do-Hanh phuc
TWON
S6 1A /KH-THPT LQDP Tuy Dikc, ngay 6 thdang 01 nam 2025
KE HOACH

Thuc hién cdi cach hanh chinh nim 2025

Cén cir quyét dinh s6 1739 /QD-SGDPT ngay 27/12/2024 cia S& Gido duc va
Dao tao DdkNong vé viéc ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh ctia S& Gido duc
va dao tao nam 2025;

Can ctt tinh hinh thuc hi€n nhiém vu ndm hoc 2024-2025.

Trudng THPT Lé Quy Pén x4y dung ké hoach thuc hién cai cach hanh chinh
ndm 2025 v6i cac ndi dung chu yeu sau:

I. MUC TIEU, YEU CAU
1. Muc tiéu

- Tiép tuc trién khai thuc hién c6 hiéu qua céc nhiém vu cai cidch hanh chinh
nganh dam bao bam s4t muc tiéu, hoan thanh cdc chi ti€u theo Chuong trinh
hanh dong s6 30/NQ-CP ngay 11/3/2022 clia Chinh phu thuc hién Két ludn Hoi
nghi 14n thtr tw Ban Chép hanh Trung wong Péang khoéa XIII. Thyc hién quyét dinh
s6 1739 /QD-SGDDT ngay 27/12/2024 cia S& Gido duc va Pao tao PakNong vé
viéc ban hanh ké hoach cdi cach hanh chinh cua S& Gido duc va dao tao nam
2025;

- P4y manh cOng tac cai cach hanh chinh, trong tdm la cai cach tha tuc hanh
chinh, timg budc nang cao chit lwong cung cip dich vu cong vé gido duc cua nha
truong; tao didu kién thuén loi cho hoc sinh; cha me hoc sinh; can bg, gido vién,
nhén vién (CB,GV,NV) nha trudng, cic td chirc, c4 nhéan lién quan trong viéc yéu
cdu giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC);

- Tang cudng Ung dung cong nghé thong tin trong quan li va cai céch
hanh chinh.

- Téng cudng ky ludt, ky cuong hanh chinh, ndng cao vai tro, trach nhiém
dung dau trong viéc td chirc trién khai thyc hién nhiém vu cai cdch hanh chinh; lay
két qué thuc hién lam thuéce do dé danh gia mic d§ hoan thanh nhiém vu cia céc
t6 chuyén mén va hiéu qua trong cong tac cai cach hanh chinh nam 2025.

- Tiép tuc x4y dung nén hanh chinh trong linh vuc gido duc: trong sach viing
manh, chuyén nghiép, hién dai, hoat dong c6 hiéu luc, hiéu qua; tao diéu kién
thuén loi cho phu huynh; cén b, gido vién, nhén vién (CB, GV, NV) nha trudng,
céc td chirc, ca nhén lién quan trong viéc yéu ciu giai quyét thu tuc hanh chinh
(TTHC).

2. Yéu cau
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- Viéc trién khai thuc hién cong téc CCHC phai dugc thyc hién thuong xuyén,
lién tuc, dam bao thoi gian, chét lugng, ndi dung nhi€ém vu dugc phan cong; dam
bao c¢6 su phdi hop chit ché giita céc td chuyén mon, cac t6 chtrc doan thé, cac bo
chirc ning, CB, GV, NV, céc tap thé 16p trong nha trudng.

-Néng cao chi sé6 CCHC ctia nha truong.

- Tiép nhén, xtt 1i cic yéu cau vé& hanh chinh cua c4 nhan, t6 chirc dam bao
dung quy dinh, tham quyén.

- Nang cao chit lugng gido duc; tép trung chi dao, hudng dan, kiém tra, gidm
sat d& nang cao cong tac CCHC tai céc t6, bd phan chirc ning trong nha trudng.

L. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH .
1. Cai cach thé ché

- XAy dung, ban hanh c4c vin ban phai dam bao ding quy dinh va co chat
lugng; néng cao nhan thtc cho vién chirc, nguodi lao dong, hoc sinh vé
Hién phéap, phap luat.

- T churc trién khai thuc hién kip thoi, déy du, ding quy dinh c4c vin ban quy
pham phép luit lién quan dén linh vuc gido duc do cac co quan ¢ thim quyén ban
hanh.

- Pbi méi, nang cao hiéu lyc, hiéu qua cong tac x&y dung vén ban chi dao,
didu hanh, k& hoach trién khai thuc hién chi dao cta cdp trén; chu trong
ban hanh c4c van ban cu thé héa co ché, chinh sich cia Pang va Nha
nu6e, cua nganh nhim diy manh cai cach hanh chinh, néng cao hiéu qua quan ly
va chi dao cong téc chuyén mén; don gian héa TTHC, hd so gidy to, thuc hién rut
ngin thoi gian giai quyét héa TTHC.

- Xay dung diy du cic ké hoach, vin ban theo yéu cdu cua cép trén; sip xép,
quan 1y, luu trit van ban di, vin ban dén khoa hoc ding quy dinh

2. Cai céch thii tuc hanh chinh (TTHC)

- Dam béo cac TTHC thude thAm quyén giai quyét ctia don vi duoc cap nhit,
niém yet cong khai, k1p thoi, ddy du trén Trang thong tin dién tir cua
tru:orng, day manh don gian hoa thu tuc hanh chinh, rit ngan thoi gian, quy trinh,
gidy to giai quyet thl tuc hanh chinh; gidi quyet truc tuyén theo ding huéng din
cua cap trén. -

- Téng cudng cong tac tuyén truyén vé& loi ich dich vu cong truc tuyen dé
ngudi dan hiéu rd va tw gic thyc hién; han ché viée tiép nhan hd so truc tiép ddi
v6i céc thi tuc da cung cp dich vu cong truc tuyén.

- Xay dung va cong khai quy trinh, thoi hiéu giai quyét cac thu tuc hanh chinh;
phan cong can b0, gido vién, nhan vién phu trach, bé tri co s& vat chat phuc vu giai
quyét cc tha tuc hanh chinh thudc pham vi trach nhiém ctia nha trudng.

- Néng cao chit lugng cong téc ra soat, danh gia TTHC thudc linh vuc gido
duc theo quy dinh; thuc hién stra d6i, bd sung, thay thé hodc bai bd, huy bo TTHC
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rudm ra, khong can thiét; giam chi phi, rtit ngén thoi gian giai quyét, dam bao tinh
cdng khai, minh bach va ning cao trach nhiém cta nha truong trong viée xit 1y va
giai quyet thu tuc hanh chinh.

- Tiép nhén va giai quyét kip thoi nhitng phan 4nh, kién nghij ctia c4 nhan, t6
chirc theo pham vi chirc néng trong nha trudng; tham muu, dé xuét, kién nghi cap
trén xtr ly, gidi quyét theo tham quyén.

- Nang cao ky ludt, ky cuong hanh chinh; ting cudng ting dung CNTT trorig
quan li; khuyen khich vigc xdy dung céc sang kién, giai phap méi, mang lai loi ich
thiét thue trong viéc thuc hién céc nhiém vu, noi dung cta cong tac cai céach hanh
chinh.

3. Cii cach t6 chire bd may nha truong

- Xay dung quy ché lam viéc, trong d6 phan cong cong tic rd rang cho cic
thanh vién trong nha trudng. Thudng xuyén ra soat, diéu chinh chirc nang, nhiém
vu nha truong, cic td chuyén moén, céc bo phan chirc ning trong nha
truong. Xay dung quy ché phéi hop giita nha trudong véi t6 chiic Cong doan, -

DBoan Thanh nién theo tirmg nim hoc.

- Tang cudng cai tién phuong thirc 1am viéc, Ung dung manh mé& cong
ngh¢ thong tin trong xtt Iy cong viéc clia nha trudng trén mdi trudng sb, tb chirc
hop, hdi nghi bing hinh thic truc tuyén nhim nang cao ning luc chi dao diéu
hanh, hiéu qua hoat dong co quan.

4. Cai cdch cong vu

- Nang cao néng luc ddi ngii can bd, vién chirc ciia don vj theo huéng dao tao,
boi dudng cé chat luong, thiét thuc, phu hop véi vj tri, chirc danh cong viéc.

- Xay dung va trién khai ké hoach bdi dudng cén bo, gido vién; ra soat quy
hoach d6i ngdi cdn by quén 1y, can bd t6 chuyén mén va cic doan thé; quan tdm
dao tao boi dudng d6i ngfi ké thira.

- Thyc hién t6t ché d§ chinh sach cho cén b, gi4o vién, nhan vién gan voi

viéc thuc hanh tiét kiém, chdng lang phi, tham nhiing.

- Thyc hién dénh gid can bg, vién chuc,ngudi lao dong theo quy dinh hién
hanh, ddém bao chinh x4c, khich quan, dung quy trinh, theo céc tiéu chi cu thé, gin
v6i chét luong, hiéu qué cong viéc, trong d6 dé cao viée thuc hién tdt cdng tac
CCHC, c6 tac dung dong vién d6i ngll cén by, cdng chire, vién chitc nd luc phin
dau hoan thanh tét nhiém vu dugc giao, phat huy wu didm, khic phuc tdn tai han
ché.

- Phén cong chuyén mon va cong tac kiém nhiém cho gido vién, nhan vién hop
ly, theo dung vi tri viéc 1am, dam bao cdng bang, dan chi, phuc vu myc tiéu nang
cao chét lugng gido duc va hoat dong nha trudng. '

- Nang cao trach nhi¢m, ky luat, ky cuvong hanh chinh va dao duc cia can bd,
vién chire trong nganh gido duc; ting cudng cong tac kidm tra, chin chinh ky luat,
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cuong nhim phat hién va xir ly kip thoi d6i véi cac truong hop sai pham, khong
hoan thanh nhiém wvu.

S. Cai cdch tai chinh cong
- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd; thyc hién dan chu, cdng khai, minh bach

trong quan ly, str dung tai chinh cong; thye hién ding quy dinh cac khoan thu trong
nha trudng.

- Thyc hién cong téc kiém ke, quan ly tai san cong theo quy dinh; bao
quan, khai théc, sit dung thiét bi day hoc c¢6 hiéu qua va ding quy dinh
hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra noi bd viéc quan ly, st dung tai chinh, tai san,

vi€c thu, chi trong nha trudng, thuc hanh tiét kiém, chong lang.
6. Xay dung va phat trién Chinh phi dién tir

- Tiép tuc diy manh ing dung cong nghé théng tin trong quan ly, diéu hanh
nha trudng thong qua hé thong thu dién tit, van ban dién tir.

- Cir c4n b9, gido vién, nhan vién tham gia tap huan day du.

- Thong qua Website, bang tin cia nha trudng, thuong xuyén ding tai cac vin
ban, thong tin hoat dong, cc bai viét hay v€ cong téc cai cdch hanh chinh vé cai
hanh chinh; xay dung va duy tri cdc danh myc v& cai c4ch hanh chinh.

7. Cong tic chi dao, didu hanh

Tiép tuc ga‘ug»cc“)ng tdc CCHC véi cong tac thi dua, khen thudng vién chic,
nguoi lao dong, ”téng cuong cong tac kiém tra vigc thuc hién cong tac CCHC, trién
khai thuc hién c6 higu qua cong tdc tuyén truyén CCHC nim 2025 dam bio tinh
hi¢u qua, thiét thyc, t3 chirc tw danh gi4 didm CCHC cta don vi

III. PHAN CONG CU THE CAC NHIEM VU VA TRIEN KHAI THUC

HIEN CAI CACH HANH CHINH NAM 2025 (theo phy lyc dinh kém)
VI. TO CHU'C THU'C HIEN
1. Lanh dao truong
- Xay dung va ban hanh c4c vin ban thuc hién ké hoach cai cach hanh chinh;

xdy dung ké hoach va chi dao kiém tra hodc truc tiép kiém tra cdng tac cai cach
hanh chinh trong nha truong; phan cong trach nhiém cho can bo, gido vién, nhan

vién thuc hién cai cach hanh chinh trong nha truong.

- TO chire tuyén truyén cho can bd, gido vién, nhin vién, hoc sinh va cha me
hoc sinh hiéu ding, hiéu du v& cai cach hanh chinh.

- T6 chirc so, tong két, d4nh gia thuc hién cong tic cai cich hanh chinh tai
don vi; thuc hién bdo cao dinh ky, dot xuat v6i S& Gido duc va Dao tao va cip
trén v€ cdng tac cai cach hanh chinh trong nha truong.

2. Cac th chuyén mén va t6 Vin phong
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- Thudng xuyén tham muu d& xuét véi lanh dao nha trudng thuc hanh cai
cach hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cic tha tuc hanh chinh trong linh
vuc chuyén mon dugce phan cong.

- C6 trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vyc chuyén mon dugc phan
cong; nhét 13 trong viée thyc hién cac TTHC, cOng téc'tai chinh.

- Thuc hién ché d6 théng tin, béo cdo theo quy dinh, ddm béo co chit
luong, kip thoi cu thé nhu sau: *

+ Béo cdo quy I: tir ngdy 15/12/2024 dén ngay 14/3/2025.

+ Béo cdo 6 thang: tir ngdy 15/3/2025 dén ngay 14/6/2025.

+ Bdo céo quy III: tir ngdy 15/6/2025 dén ngay 14/9/2025.

+ Béo cdo nam: tir ngdy 15/9/2025 dén ngay 14/12/2025.
3. Cong doan va Ban thanh tra nhan din

Phdi hop nha trudong tip hudn, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tic
CCHC trong nha truong theo ding chirc nang nhiém vy; thyc hién ché d6 thong
tin, b4o céo theo quy dinh.

Trén day 1a ké hoach cai cach hanh chinh nm 2025 cia truong THPT Lé Quy
Don, yéu cau toan thé can bo, gido vién, nhén vién va hoc sinh nghiém tuc
thuc hlen Trong qua trinh thuc hién néu c6 vudng mic, céc bo phan lién hé Hiéu
trudng dé duoc hudng dan /.

Noi nhin:

- Phong TCCB;

- HT va PHT;

- Céc tb chure (dé T/H);
- Website ctia truong;

- Luu: VT.




